INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1
11 nazwe jednostki
GMINNY OSRODEK KULTURY W KLOCZEWIE
1.2 siedzibe jedhostki
ul. Klonowa 2; 08-550 Ktoczew
1.3 adres jednostki
ul. Klonowa 2; 08-550 Ktoczew
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Gminny Os$rodek Kultury jest instytucja, ktérej podstawowym celem funkcjonowania jest prezentacja i promowanie Gminy Ktoczew na
réznego rodzaju imprezach iuroczystosciach, zajmuje sie przede wszystkim:
— dziatalnoscig kulturalng i oswiatowa,
—  zapewnianiem atrakcji dla dzieci z terenu gminy poprzez organizacje: zaje¢ plastycznych, tanecznych, teatralnych, konkurséw,
przegladdw, wyjazddw i wycieczek,
—  prowadzeniem i organizowaniem warsztatéw tematycznych dla oséb dorostych,
\ — organizowaniem spotkan autorskich ze znanymi artystami dla dzieci, mtodziezy i dorostych,
—  przygotowywaniem wystaw prezentujacych dorobek artystyczny twércow.
2; wskazanie okresu objetego s’praWozd'aniem
01.01.2018r.—-31.12.2018r.
3% wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne
Nie dotyczy
4, omowienie przyjetych‘ zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
1. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
— w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia,
- w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, ktéry obejmuje ogdt kosztéw poniesionych przez
jednostke od rozpoczecia budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania,
— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentdéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku
wedtfug wartosci rynkowej, ujawnione nadwyzki Srodkéw trwatych wprowadza sie do ksigg pod datg ich zinwentaryzowania,
— w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny - wedtug wartosci rynkowej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okredlonej w umowie o przekazaniu,
— w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w wysokosci okre$lonej
w decyzji o ich przekazaniu,
— wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej - wedtug wartosci netto wynikajacej
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki organizacyjne;j.

2. Wartosci niematerialne i prawne wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane nieodptatnie na podstawie dokumentu
przekazania - wedtug wartosci okreslonej w tym dokumencie, a otrzymane na podstawie darowizny - wedtug wartoéci rynkowej z dnia
otrzymania lub wartoéci okreélonej w umowie o przekazaniu. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

3. Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowig wartosci niematerialnych i prawnych, jezeli byly zakupione wraz
z komputerem i stanowig jego integralng czes¢, bez ktérych komputer nie bytby zdatny do uzytku. Powiekszajg one warto$é $rodka
trwatego albo pozostatego srodka trwatego.

4. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia,

— w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, ktéry obejmuje ogét kosztdw poniesionych przez
jednostke od rozpoczecia budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku
wedtug wartosci rynkowej, ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych wprowadza sie do ksigg pod datg ich zinwentaryzowania,

— w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny - wedtug wartosci rynkowej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu,
w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w wysokosci okreélonej
w decyzji o ich przekazaniu,

— wartos¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej - wedtug wartosci netto wynikajacej




10.
11.
12.
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16.
17.

18.

19.

Wartosci niematerialne i prawne wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane nieodptatnie na podstawie dokumentu
przekazania - wedtug wartosci okreslonej w tym dokumencie, a otrzymane na podstawie darowizny - wedtug wartosci rynkowej z dnia
otrzymania lub wartosci okre$lonej w umowie o przekazaniu. Warto$¢ rynkowa okreélana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowig wartosci niématerialnych i prawnych, jezeli byly zakupione wraz
z komputerem i stanowig jego integralng cze$¢, bez ktdrych komputer nie bytby zdatny do uzytku. Powiekszajg one wartos¢ srodka
trwatego albo pozostatego srodka trwatego.
Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sig:

—  ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

—  $rodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i placéwkach o$wiatowych;

— odziez i umundurowanie,

—  mebleidywany,

—  pozostate $rodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci nieprzekraczajacej 500,00 zi.

Srodki trwate podlegajg ewidencji ilosciowo-wartoéciowej w podziale na: podstawowe $rodki trwate ($rodki trwate o wartoici
poczatkowej przekraczajgcej 10.000,00 zt) oraz pozostate srodki trwate (meble i dywany bez wzgledu na wartos$¢ oraz sktadniki majgtku
o wartosci poczgtkowe] przewyzszajgcej kwote 500,00 zt i nieprzekraczajgcej kwoty 10.000,00 zt).

W przypadku nieistotnej wartosci poczatkowej (o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej kwoty 500 zt) sktadnika majatku spetniajgcego
warunki uznania za $rodek trwaty nie zostaje ujety w Srodkach trwatych, a jego wartos¢ poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana
w ciezar kosztow materiatdw pod datg oddania do uzytkowania, jednoczesnie jednak przedmiot objety zostaje ilosciowa lub ilosciowo-
wartosciowg ewidencjg pozabilansowg lub bezposrednio w cigzar kosztéw materiatéw pod datg oddania do uzytkowania. Dokonujgc
kwalifikacji danego sktadnika majgtkowego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 500 zt do wprowadzenia do ewidencji pozabilansowej,
nalezy oprécz ceny jednostkowej wzig¢ pod uwage trwato$¢ (stopiert eksploatacji) i uzyteczno$é (przeznaczenie) zgodnie z zasada
gospodarnosci i racjonalnosci.

Odpisom amortyzacyjnym (umorzeniowym) podlegajg srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne.

Pozostate Srodki trwate i pozostate wartosci niematerialne i prawne finansuje sie ze srodkdéw na wydatki biezgce (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu). Odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt dziatalnosci operacyjnej w catosci ich wartosci i s3 umarzane
w catosci w momencie oddania do uzywania.

Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalicza sie od miesigca nastepnego po miesigcu, w ktdrym
nastapito przyjecie srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej.

Dla umorzenia srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje sie metode liniowa.

Okres umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosi 24 miesigce.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo za okres catego roku.

W przypadku, gdy nieumorzony srodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji, sprzedazy, przekazaniu, itp. odpiséw
amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sie w ostatnim miesigcu, w ktérym byt uzytkowany.

Dolng granice wartosci czesci dodatkowych i czesci peryferyjnych ujmowanych jako zwigkszenie wartosci ksiegowej brutto $rodka
trwatego ustala sie w wysokosci 3.500,00 zt.

W przypadku zakupu jednakowych sktadnikéw majatkowych spetniajacych definicje srodkéw trwatych, ktérych cena jednostkowa nie
przekracza 10.000,00 zt, ale tgczna kwota zakupu przekracza 30 000,00 zt, podlegajg one ujeciu w ewidencji bilansowej $rodkéw trwatych
jako skfadniki zbiorczego obiektu inwentarzowego zespolonego rodzajowo z jednoczesnym dokonywaniem od nich odpiséw
amortyzacyjnych na zasadach ogdlnych.

Jezeli naktady poniesione na ulepszenie danego obiektu sg w skali roku nizsze od istotnej wartosci poczatkowej $rodka trwatego,
woéwczas uznaje sie je za koszty biezacej dziatalnosci.

Wycena naleznosci i zobowigzan:

L.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywdw i pasywéw wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pézniej niz na koniec
kwartatu.
Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopiert prawdopodobieristwa ich zaptaty. Odpisy aktualizujace naleznoéci na rzecz
funduszy tworzonych na podstawie odrebnych ustaw obcigzajg fundusze. Odpiséw aktualizujgcych naleznoéci dokonuje sie
z uwzglednieniem art. 35b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Do nalezno$ci watpliwych w GOK w Kioczewie zalicza sie:
- naleznodci podmiotu upadtego badZ postawionego w stan likwidacji do wysokosci naleznosci, ktéra nie zostata ujeta na liscie
wierzytelnosci,
— naleznosci pomiotu, wobec ktérego oddalono wniosek o ogtoszenie upadiosci badz umorzono postepowanie upadtoiciowe, gdyz
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania w petnej wysokosci naleznosci,
— naleznosci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie innych okolicznosci lub dokumentéw stwierdzono, ze
dtuznik nie posiada majatku, z ktdrego mozna dochodzi¢ wierzytelnosci — w petnej wysokosci,
—  naleznodci, gdy dtuznik — osoba prawna zostat wykreslony z wtasciwego rejestru 0séb prawnych — w petnej wysokoséci naleznosci,
— naleznosci diuznika nieéciggnietych w toku zakoriczonego postepowania upadto$ciowego — do wysokoéci naleznosci.

W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majgtkowej dtuznika wysokos$¢ odpisu aktualizujgcego ustala sie poprzez

zakwalifikowanie nalezno$ci wymagalnej do przedziatu czasowego zalegania z ptatnoscig. Przedziatom czasowym okreséw zalegania
z ptatnoicia przypisane s3 stawki procentowe odpiséw aktualizujacych wycene naleznosci wedtug podanego algorytmu.

Podziat na okresy zalegania z ptatnoscig na dzieri 31 grudnia dla naleinoéci i przypisane im wartosci odpiséw aktualizujgcych sg

nastepujgce:

e do 1 miesigca - bez odpisu aktualizujgcego;

e powyzej 1 miesigca do 3 miesiecy - odpis aktualizujagcy w wysokosci 30% naleznosci;
e powyzej 3 miesigca do 6 miesiecy - odpis aktualizujgcy w wysokosci 50% naleznosci;
® powyzej 6 miesiecy do roku - odpis aktualizujacy w wysokosci 75% naleznosci;

e powyzej roku - odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci.

Wycene naleznosci w zakresie odpisdw aktualizujgcych przeprowadza sie raz w roku na dzien bilansowy.
Wyceng bilansowa naleznosci nalezy zakoriczy¢ do ostatniego dnia lutego roku nastepnego.
Naleznosci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujacych, nie podlegaja aktualizacji wyceny.




Pozostate aktywa i pasywa:

1. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego (w tym materialy, otrzymane nieodptatnie, jakimi dysponuje jednostka) wycenia sig na dzien
bilansowy wedtug cen nabycia przy zastosowaniu zasady pierwsze przyszto — pierwsze wyszto (metoda FIFO). Jednostka co do zasady nie
prowadzi ewidencji obrotu materiatowego, za wyjatkiem materiatéw nie przeznaczonych do biezgcego zuzycia. Zakupione materiaty
(w tym paliwo, $rodki czystosci, materiaty biurowe) przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w momencie zakupu i ewidencjonowane
w koszty.

2. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.

3. Walute obcg wycenia sie wedtug kursu éredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzied. W ciggu roku operacje
sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug
korzysta jednostka.

4. Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu.

Zobowiazania finansowe wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty tj. wraz z naleznymi odsetkami.

6. Fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa — wg wartosci nominalnej.

wv

5 inne informacje -
Brak
1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:
ik
szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych
11 aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
" | wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majgtku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
- :
Zakres zmian $rodkdw trwatych przedstawia tabela nr 1 stanowigca zatgcznik do niniejszej informacji.
1.2. | aktualng wartosé rynkowa Srodkéw trwatych, w tym dobr kultury —o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Nie dotyczy
13 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywow
" | niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
Dane przedstawia tabela nr 3 stanowigca zatacznik do niniejszej informacji.
1.4. | warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Dane przedstawia tabela nr 4 stanowigca zatacznik do niniejszej informacji.
15 wartosé niyeamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i
' | innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu
Dane przedstawia tabela nr 5 stanowigca zatgcznik do niniejszej informacji.
“s.0. | liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych
Dane przedstawia tabela nr 6 stanowigca zatgcznik do niniejszej informacji.
dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
1.7. | rozwigzaniu'i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych) -
Dane przedstawia tabela nr 7 stanowigca zatgcznik do niniejszej informacji.
18 dane o stanie rezerw‘wed’rug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
" | koricowym
Dane przedstawia tabela nr 8 stanowigca zatacznik do niniejszej informacji.
19 podziat zobowiazaﬁ diugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajgcym z innego tytutu
=" | prawnego, okresie sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Dane przedstawia tabela nr 9 stanowigca zatgcznik do niniejszej informacji.
b) powyiej 3do5 lat

Dane przedstawia tabela nr 9 stanowigca zatgcznik do niniejszej informacji.




powyzej 5 lat

Dane przedstawia tabela nr 9 stanowigca zatacznik do niniejszej informacji.

kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug

1.10.| przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzar z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
Dane przedstawia tabela nr 10 stanowigca zatgcznik do niniejszej informacji.
1.11.| taczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Dane przedstawia tabela nr 11 stanowigca zatacznik do niniejszej informacji.
112 taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych,
“““'| niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzari zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeri
Nie dotyczy
113 wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczert migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczert miedzyokresowych kosztow
| stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywoéw a zobowigzaniem zapfaty za nie
Dane przedstawia tabela nr 12 stanowigca zatgcznik do niniejszej informacji.
| faczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
Dane przedstawia tabela nr 13 stanowigca zatgcznik do niniejszej informacji.
1.15.] kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na Swiadczenia pracownicze
Nie dotyczy
1.16.| inne informacje
Nie dotyczy
2.
2.1. | wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow
Dane przedstawia tabela nr 14 stanowigca zatacznik do niniejszej informacji.
23 koszt wytworzenia $Srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktdre powiekszyty koszt wytworzenia srodkow
= | trwatych w budowie w roku obrotowym
Dane przedstawia tabela nr 15 stanowigca zatgcznik do niniejszej informacji.
\( . < 2= I
2.3. | kwoteicharakter poszczegolnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie
Nie dotyczy
24 informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw
* " | finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
Nie dotyczy
2.5. | inne informacje
Nie dotyczy
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynaé na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik

finansowy jednostki

Nie dotyczy

2019-03-14

(rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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