Zatacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 6/2022

p.o. Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
z dnia 17 marca 2022 r.

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy

Instruktor ds. upowszechniania kultury

Stanowisko pracy

Instruktor ds. upowszechniania kultury

Wymagania niezbedne

1. Wyksztafcenie wyisze: animacja kultury, kulturoznastwo, folklorystyka, historia
sztuki.

Obywatelstwo polskie.

3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

4. Nieposzlakowana opinia, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie
z petni praw publicznych.

5. Doswiadczenie zawodowe w realizacji zadan kulturalnych z dzieémi, mtodzieig
i osobami dorostymi.

6. Umiejetnosc¢ prowadzenia dziatari animacyjnych dla réznych grup wiekowych.

7. Umiejetnos¢ pracy w zespole, wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢,
dyspozycyjnos¢, punktualnoscé.

8. Znajomos¢ aktow prawnych dotyczacych funkcjonowania instytucji kultury ze
szczegblnym uwzglednieniem przepisbw o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalne;.

9. Biegta obstuga programéw komputerowych z pakietu MS Office oraz urzadzen
biurowych.

Wymagania dodatkowe
Dodatkowe kursy podnoszgce kwalifikacje zawodowe.

Umiejetnos¢ i doswiadczenie w zakresie organizacji imprez kulturalnych.
Odpornos¢ na stres.
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Prawo jady kategorii B.



V.

VI.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku
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Prowadzenie zaje¢ artystycznych z dzie¢mi, mtodzieza i osobami dorostymi.
Wspotpraca z placowkami oswiatowymi, instytucjami, stowarzyszeniami,
kotami dziatajgcymi na terenie gminy Ktoczew.

Obstuga sprzetu muzycznego.

Organizacja imprez kulturalnych, warsztatow, spotkan, prelekcji, wystaw.
Obstuga sprzetu biurowego, interesantéw i prowadzenie rejestru.
Wykonywanie materiatéw graficznych: plakatow, dyploméw, zaproszen na
rzecz Gminnego Osrodka Kultury.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Gminnego Os$rodka
Kultury.

Warunki pracy i ptacy

1. Wymiar czasu pracy : 1 etat.
2. Praca wykonywana w Gminnym Osrodku Kultury oraz w terenie.
3. Zatrudnienie w ramach umowy o prace.

Wymagane dokumenty:
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List motywacyjny.

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej oraz numerem telefonu.
Kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Kserokopie  dokumentéw  potwierdzajgce  posiadane  wyksztatcenie
i kwalifikacje zawodowe.

Kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe.

Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysline
przestepstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia kandydat przektada
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego).

Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych.

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Klauzula informacyjna w sprawie ochrony danych osobowych zwana dalej
RODO.

10. Oswiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych.
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Termin i miejsce sktadania dokumentéw

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ witasnorecznie podpisane
i ztozone osobiscie lub doreczone listownie w terminie do dnia 31.03. 2022 r.
do godz. 17:00 pod adresem: Gminny Osrodek Kultury ul. Klonowa 2, 08-550
Ktoczew (liczy sie data i godzina wptywu do Gminnego Osrodka Kultury
w Ktoczewie).

2. Dokumenty nalezy dostarczy¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,, Nabér na
wolne stanowisko — instruktor ds. upowszechniania kultury”.

Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
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Informacje dodatkowe

Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne zostang zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjng droga telefoniczna. Kandydaci, nie spetniajgcy wymagan
formalnych nie bedg informowani.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej (http://gokkloczew.naszbip.pl/).

Uwaga:
Dokumenty oséb niewytonionych w procedurze naboru mogg zosta¢

odebrane osobiscie przez zainteresowanych. Jezeli dokumenty nie zostana
odebrane w przeciggu dwoch tygodni od zakoriczenia naboru, zostang
komisyjnie zniszczone.

p.o. DYREKTOR
Gminnego Oérodia Kultury
w Kloczewie
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